
 

 
Stellenausschreibung für den Bundesfreiwilligendienst 

Die Stiftung für Engagement und Bildung e.V. engagiert sich seit ihrer Gründung 2009 in der 
politischen und entwicklungspolitischen Bildungsarbeit und der Förderung interkultureller 
Kompetenzen. In vielseitigen lokalen und bundesweiten Projekten setzen wir uns für Toleranz und 
Vielfalt, für mehr zivilgesellschaftliches Engagement und für interkulturelle Begegnungen ein.   

Wir sind ein projektfinanzierter und gemeinnütziger Verein mit Sitz in der Potsdamer Innenstadt 
mit einem jungen und dynamischen kleinen Team. In unseren Projekten arbeiten wir 
schwerpunktmäßig zu den Themenbereichen Flucht und Integration, Hassrede im Netz, 
entwicklungspolitische und politische Bildung. 

Zur Unterstützung unserer Arbeit suchen wir ab sofort eine:n Bundesfreiwillige:n mit viel 
Engagement und Interesse an unserer Arbeit.  

Zu den Aufgaben des/der Bundesfreiwilligen gehören u.a.:  
 

- inhaltlich‐konzeptionelle und administrative Zuarbeit bei laufenden und geplanten Projekten 
in Form von Recherchetätigkeiten, Auswertungen, Textentwürfen und Material-
zusammenstellungen;  

- Mitarbeit bei der Konzeption, Organisation und Begleitung von Veranstaltungen und 
Projekttagen in Schulen;  

- unterstützende Tätigkeiten bei der Konzeption von Themen und Projektinhalten;  

- Unterstützung bei der allgemeinen Korrespondenz mit Projektpartner:innen;  

- Assistenz in der Zusammenarbeit mit öffentlichen Stellen, staatlichen und nichtstaatlichen 
Institutionen und Nichtregierungs‐ oder Lobbyorganisationen;  

- Unterstützung der Presse‐und Öffentlichkeitsarbeit und Pflege des Mediennetzwerks sowie 
der Social Media Kanäle;  

- Fundraising; Drittmittelakquise 

- unterstützende Koordinierung und Evaluierung von Projektdurchführungen und Seminaren;  
 

- diverse allgemeine Bürotätigkeiten und weitere Tätigkeiten nach Bedarf;  
 

- Eigenverantwortliche Bearbeitung eines angemessenen, eigenen Projektes, das zuvor 
gemeinsam abgestimmt wird  

 
Bei Interesse schickt bitte eine aussagekräftige Bewerbung mit Lebenslauf per E-Mail an 
info@steb-ev.org. Für Rückfragen stehen wir gerne auch telefonisch zur Verfügung unter der 
Rufnummer 0331 979 278 0. 


